statutarni mésto Liberec, ndmésti Dr. Edvarda Benese 1, 460 59, Liberec 1
zastoupené primatorem meésta Liberce p. Tiborem Batthyanym
ICO 002 62 978

Jako provozovatel Pohfebni sluzby mésta Liberce vydava v souladu se zdkonem ¢. 256/2001 Sb.,
zékon o pohiebnictvi a 0 zméné nékterych zakont, ve znéni pozdéjsich piedpisu (dale také Zakon)

Rad pro provoz Pohi-ebni sluzby mésta
Liberce

Zakladni udaje

Nazev spolecnosti: statutarni mésto Liberec
Sidlo: namésti Dr. Edvarda Benese 1, 460 59, Liberec 1
ICO: 002 62 978

Clanek 1 - Zakladni ustanoveni

Rad pro provoz pohiebni sluzby (dale také Rad) stanovi podminky, za nichZ provozovatel pohiebni
sluzby zabezpecuje provozovani sluzeb souvisejicich s pohibenim podle zakona 256/2001 Sb., o
pohfebnictvi, ve znéni pozdéjsich piedpist (Zakon).

Clanek 2 - Rozsah poskytovanych sluzeb

Pohtebni sluzba zajist'uje:
e sluZzby spojené s pohibenim (s vyjimkou provozovani pohfebisté, provadéni balzamaci a
konzervaci.);
prepravu lidskych poztstatkt a lidskych ostatkd, prioritn€ na izemi mésta Liberce;
fyzické i administrativni pievzeti lidskych poziistatkl a ostatki;
manipulaci s témito lidskymi pozistatky a ostatky;
sjednavani a provadéni smute¢nich obtadi;
zajisténi sjednanych sluzeb s vyse uvedenym spojenych;
zpopelnéni lidskych pozlstatkl a ostatkli v Libereckém krematoriu;

Clanek 3 - Mistnost pro upravu t&la zemielych

Mistnost se nachazi v objektu krematoria ve vlastnictvi mésta Liberce a to budovy ¢.p. 460 stojici
na pozemku p.¢. 1414, k.u. Liberec. Mistnost je vybavena omyvatelnymi st€énami a nepropustnou
podlahou, osvétlenim, pfivodem teplé a studené vody, vétranim a zabezpefenim proti hmyzu —
umisténé sitky v oknech. Je urena pro Gpravu téla zemielého a pro uloZeni lidskych poztstatkli do
rakve a vypraviteli pohibu je umoznéna nezbytnd hygienicka ocista.



Povinnosti vypravitele pohibu:

o v téchto prostorach se chovat distojné a s uctou k zemielému;

o nevstupovat do téchto prostor pod vlivem alkoholu a jinych omamnych latek;

o pii tpraveé zemielého postupovat distojné, obezietné a s pietou;

o nepotizovat fotografie ani videonahravky obnazené¢ho neupraveného téla zemtelého

a provoznich prostori pohiebni sluzby;

dodrzovat veskeré hygienické zésady a pouziti hygienickych pomucek (jednorazové

gumov¢ rukavice, rouska, jednorazovy ochranny plast’ — poskytne pohiebni sluzba;

o chovat se k vybaveni pohtebni sluzby Setrn¢ a ekonomicky;

piredem nahlasit dalsi osoby doprovazejici vypravitele (maximalné 2 osoby);

o zdrzovat se v této mistnosti a pfilehlych prostorach jenom na dobu nezbytné nutnou
(obleceni, ulozeni do kone¢né rakve a uprava téla zemielé¢ho);

O

O

Vzdy musi byt pfitomen pracovnik pohfebni sluzby, ktery neprodlené po opusténi mistnosti
vypravitelem a jeho doprovodu provede dezinfekci a klid této mistnosti a jejiho vybaveni,
zajisténi likvidace infekéniho materidlu a odpadu.

Doprovod vypravitele mé stejné povinnosti jako vypravitel.

Povinnosti pii prvotni tpravé lidskych pozistatki v mistnosti:

o

0 O OO0 OO OO0 0O O0o0OOo

O

Pted pfevzetim téla zemielého zkontrolovat oznaceni téla zemielého 1ékafem (kontrola
oznaceni lidskych poziistatkli na stehn¢, identifikac¢ni Stitek na noze, popis transportniho
vaku) a fidit se pokyny uvedenymi v Listé o prohlidce zemielého;

ZvIast je nutno davat pozor na zaznamy o drahych kovech, nesnimatelnych nédhradach,
cennosti z drahych kovl a zkontrolovat je se skuteCnym stavem, kontrolu zapsat do
pohiebni knihy;

Svlec€eni zemielého a zakryti intimnich mist;

Sejmuti osobnich véci a pofizeni jejich seznamu;

Odstranéni, popt. odloZeni Sperkll a ozdob (nutné evidence a pfedani vypraviteli pohibu
protokolarné oproti podpisu);

Pokud ozdoby nejdou sejmout tradicnim zptsobem a doSlo by k jejich poSkozeni nebo
naruSeni lidské tkané€, musi byt vzdy vyslovny pisemny souhlas vypravitele pohibu s
jejich nasilnym odstranénim, a to pouze z naléhavych divodi;

Odstranéni kanyl a obvaz, pokud to okolnosti dovoluji;

Omyti téla zemfielého vlaznou vodou, mydlem nebo sprchovym gelem;

Rozvolnéni posmrtné ztuhlosti, pokud to okolnosti dovoluji;

Oholeni tvafi (u muzi i Zen);

Nasazeni zubnich protéz, pokud jsou k dispozici a pokud to okolnosti dovoluji;

Uzavieni Gst a o¢i pfiméfenym zplsobem;

Obleceni do Satli nebo rubase (musi se predejit znecisténi télesnymi tekutinami);

Omyti a Gprava ucesu;

Naneseni dekorativni kosmetiky;

Ukladani do rakve provadi vzdy dvé osoby;

T¢lo zemielého musi byt fadne€ uchopeno okolo hlavy a ramen, panve a nohou, a opatrné
uloZeno do rakve;

Télo zemielého by mélo byt v rakvi, je-li to mozné, uloZzeno rovné. Je tfeba vénovat
pozornost spravné poloze hlavy na podusce;

Pokud je pouzita pokryvka, musi byt rozprostiena pies télo zemielého tak, aby zakryvala
télo od hrudniku k noham,;

Viko rakve se pevné spoji se spodni Casti (zarakveni);



o Vzdy je na rakvi pfipevnén Stitek o zemielém, tzv. ,rakvenka®, se vSemi vyplnénymi
nalezitostmi o lidskych poziistatcich nebo o lidskych ostatcich (jméno a ptijmeni, datum
narozeni, datum umrti, den a hodina smute¢niho obtadu, udaj o zpopelnéni nebo
pohibeni, typ rakve a vybaveni do rakve);

o Vycisténi a dezinfekce podlah, ploch a pouzitych nastroji;

e Pozada-li o provedeni vySe uvedenych tkont vypravitel pohibu svépomoci, bude mu tato
sluzba ve vyhrazené mistnosti umoznéna za téchto podminek:

o

@)
©)

Uplatni pozadavek na vlastni ipravu a ulozeni téla zemtelého pisemné nebo v ramci
ujednani v ptikazni smlouvé;

Bude respektovat stanovenou dobu provozovatelem pohiebni sluzby;

Podstoupi kratké proskoleni o zékladnich hygienickych zasadach, bezpecnosti prace
a postupu upravy téla zemielého;

Seznami se s timto Radem;

V uvedenych prostorach se bude chovat distojné a s uctou, nevstoupi do téchto
prostor bez ochrannych pomicek (jednorazové rukavice, rousky, plast) a pod vlivem
alkoholu ¢i jinych omamnych latek, pti tpravé lidskych pozistatki bude postupovat
distojné, obezietné a s pietou;

Nebude pofizovat fotografie ani video nahravky obnaZené¢ho a neupraveného téla
zemielého a provoznich prostorti pohiebni sluzby;

Strpi ptitomnost pracovnika pohiebni sluzby;

Nese veskerou odpovédnost za provadéné ukony i pifipadnd zdravotni rizika, ke
kterym muze pfi téchto ¢innostech dojit;

Po provedenych ukonech piedd provozovateli pohiebni sluzby télo zemftelého
ulozené do konecné rakve k néslednému ulozeni do vyhrazenych
(chladicich/mrazicich) prostor;

Pfi poranéni mrtvého lidského téla béhem Upravy a manipulace mé oznamovaci
povinnost provozovateli pohiebni sluzby;

Pii zavaznych pochybnostech o kvalit¢ ¢ zpisobu provedeni upravy smi
zameéstnanec provozovatele poridit fotografii oteviené rakve s lidskymi poziistatky a
sjednat napravu;

Provede nezbytnou hygienickou ocistu svych rukou (umyti a dezinfekce);

e Zajisténi dezinfekce a likvidace infek¢niho materialu a odpadu

o

o

Zajisteéni likvidace infekéniho materidlu a nebezpeného odpadu v mistnosti pro
upravu téla zemielého provadi provozovatel pohiebni sluzby;

Néklady na dezinfekci, na poskytnuti jednorazového materialu, likvidaci odpadu a
dozor pracovnika pohiebni sluzby jsou zpoplatnény dle platného ceniku pohiebni
sluzby;

Clanek 4 - Ukladani lidskych pozistatkii ve stavu pokro&ilého rozkladu

K ukladani lidskych pozustatk ve stadiu pokrocilého rozkladu, kdy neni mozné obleceni a dalsi
uprava téla zesnulého, musi byt pouzit transportni vak a musi byt ulozen do konecné rakve
oznacené zakazem otevieni ¢i vystaveni i pro vypravitele pohibu. Pokud se jedna o piepravu téla
zemielého ve stavu pokrocilého rozkladu z mista imrti na misto uréené 1ékafem anebo Policii CR
(viz List o prohlidce zemielého) musi byt télo uloZzeno do transportniho vaku a ptepravni rakve.
Transportni vaky jsou nepropustné a jednorazove.



Clanek 5 - Zptsob uloZeni a evidence

Lidské pozustatky a lidské ostatky musi byt po jejich prevzeti neprodlené pievezeny a
ulozeny v chladicim zafizeni, popfipadé v mrazicim boxu, jejichz kapacita a vyuziti je
v souladu s § 7 odst. 1 pismeno a) a f) Zakona a to az do dne provedeni smutecniho obtadu,
ulozeni do hrobu nebo hrobky, pfeddni do krematoria ke kremaci. UloZeni pouze v rakvi
nebo jiné obdobné schrance.

Evidenci lidskych pozistatkii a lidskych ostatkli ulozenych v chladicim zafizeni, poptipadé
v mrazicim boxu, provadi pracovnik pohiebni sluzby, ktery na vyzvu ohledavajiciho 1ékare,
Policie CR, nebo rodiny zesnulého, fadné pievzal a ulozil do chladiciho zafizeni. Evidence
je vedena formou svéazané knihy.

Do eviden¢ni knihy zapiSe k tomu povéteny pracovnik jméno a piijmeni, datum narozeni,
misto a datum umrti, je-li zndmo. Datum a ¢as pievzeti lidskych pozustatkii, nebo lidskych
ostatki, datum vlozeni do chladiciho/mraziciho zafizeni, datum a as ptfedani lidskych
poziistatkli nebo lidskych ostatkli provozovateli pohfebisté nebo krematoria, eviden¢ni Cislo
vozidla, které¢ piepravu provedlo.

Clanek 6 - Dezinfekee

Dezinfekci provoznich prostor, mistnosti pro tpravu téla zemtelého, chladiciho a mraziciho
zafizeni a pracovnich pomucek se provadi denné€ na vlhko s dezinfekénimi prostredky.

Pohtebni vozy a jejich vybaveni odpovidd platnym normam pro pohiebni vozy. Veskeré
vybaveni je s lehce omyvatelnym povrchem. Dezinfekce vnitiniho prostoru néstavby

pfepravniho vozidla se provadi po kazdém pievozu.

Uklid na pracovistich a dezinfekci provoznich prostor, mistnosti pro upravu téla zemfielého,
chladiciho a mraziciho zafizeni a pohfebnich vozli provadéji zaméstnanci pohiebni sluzby.

Clanek 7 - Pfedani urny

Zptsob vyzvy, lhita a zptisob pfedani urny s lidskymi ostatky jsou zpravidla dohodnuty jiz
pii sjednani pohibu s vypravitelem pohibu.

Neni-li dohodnuta lhiita, k pfevzeti urny s lidskymi ostatky vypravitelem dojde nejpozdéji
do 30 dni od uskute¢néni smute¢niho obtadu.

Pii nevyzvednuti urny s lidskymi ostatky bude vypravitel pohibu kontaktovan nejprve
telefonicky, poté pisemné.

Pokud vypravitel pohibu do 12 mésicii ode dne, kdy jej provozovatel pohiebni sluzby
pisemné, nebo telefonicky vyzval k pfevzeti urny, urnu nepfevezme, nebo neni-li takova
osoba, zajisti provozovatel pohtebni sluzby uloZeni urny s lidskymi ostatky do spolecného
hrobu na vetfejném pohtebisti.

Prevzeti urny s lidskymi ostatky vypravitel pohibu stvrdi svym podpisem do svézané knihy
vydeje uren.



Clanek 8 — Provozovna a sjednavatelska kancelaf

e Provozovna se nachazi na adrese U Krematoria ¢.p. 460, Liberec. Budova je ve vlastnictvi
statutarniho mésta Liberce.
Provozni mistnosti:

O

O

Vstupni chodba — podlaha — PVC;

Objednavkové kanceldfe jsou vybaveny nabytkem se snadno omyvatelnym
povrchem/stoly, police, skiinika. Stény jsou neomyvatelné, zidle polstrované, na
podlaze je PVC. Je vybavena pocitacovou technikou;

Provozni kancelar slouzi zaroven jako mistnost pro pousténi multimediélniho obsahu
do obtadni siné. Je vybavena ndbytkem se snadno omyvatelnym povrchem - stoly,
sktiiika. Je vybavena pocitacovou technikou a kopirkou. Stény jsou neomyvatelné,
zidle polstrované, na podlaze je polozeno PVC;

Cekarna pro pozistalé je vybavena lavici a zidlemi se snadno omyvatelnym
povrchem. Na podlaze je PVC;

Obtadni sin€ jsou vybaveny snadno omyvatelnym povrchem — lavice, pult pro
fecnika, televize. Povrch podlahy — dlazba. Stény z ¢asti omyvatelné — prosklené;

WC Zzeny — snadno omyvatelné vybaveni — umyvadla, toalety, podlaha — dlazba.
Stény snadno omyvatelné;

WC muzi — snadno omyvatelné vybaveni — umyvadla, toalety, pisodry, podlaha —
dlazba. Stény snadno omyvatelné;

Mistnost pro tpravu téla zemielého - se snadno omyvatelnym vybavenim. Snadno
omyvatelné stény, umyvadlo, pfivod tekouci teplé i studené vody, zajisténé vétrani
okny, zabezpeceni proti vniku hmyzu — sitky v oknech, zdzemi pro ocistu
vypravitele pohibu, stoly;

Dale je v chodbé¢ misto pro vystaveni zemielého za sklem. Snadno omyvatelné stény;

Chladici a mrazici zafizeni je ve vlastnictvi statutdrniho mésta Liberce. Podlaha —
beton, stény snadno omyvatelné. Teploty v chladicim zafizeni jsou trvale udrzovany
vrozmezi od 0 az +5 °C a v mrazicim zafizeni jsou trvale niz§i nez -10 °C.
V chladicim zatizeni je kapacita 20 mist a v mrazicim zafizeni je kapacita 3 mista;

Technick4 mistnost — podlaha, dlazba. Vybaveni — strojovna pro chladici a mrazici
zafizeni. St€ny neomyvatelné;

Mistnost na skladovani uren, podlaha beton. Vybaveni snadno omyvatelné — skiin,
stiill. Stény neomyvatelné;

Mistnost na skladovani u¢etnich dokumentti, stojanti na vénce a kytice, dfevény kiiz.
Podlaha — dlazba. Snadno omyvatelné vybaveni — skiin. Stény neomyvatelné;



o Mistnost pro pousténi hudby do obfadni siné. Snadno omyvatelny nabytek. Na
podlaze polozen koberec. Stény neomyvatelné. Vybaven pocitacovou technikou;

o WC pro zaméstnance, podlaha — dlazba, snadno omyvatelné vybaveni — toaleta,
umyvadlo. Stény snadno omyvatelné;

o Satna pro zaméstnance — skiifi, lavice, umyvadlo, sprchovy kout, podlaha — dlaZba.
Stény neomyvatelné;

o Uklidova mistnost, Sprchy pro zaméstnance — podlaha, dlazba. Umisténé Gistici
prostiedky v uzamykatelné skiini. Stény neomyvatelné, vylevka

oV budové provozovny se nachazi sklad rakvi, podlaha — beton. Stény neomyvatelné;

Dalsi sjednavatelska kancelaf pohiebni sluzby se nachazi v budové Liebigovy vily v Liberci
na adrese Jabloneckd 41/27, v 1 nadzemnim podlazi, ¢islo kancelafe 1.12, ktera je ve
vlastnictvi Statutdrniho mésta Liberce. Objednavkova/sjednavatelska kanceldi je vybavena
nabytkem se snadno omyvatelnym povrchem/stoly, police, skiiitka. Stény jsou
neomyvatelné, zidle polstrované, na podlaze je koberec. Je vybavena pocitacovou
technikou.

Clanek 9 - Evidence lidskych pozistatki a ostatk

Provozovatel pohtebni sluzby vede zaznamy o vSech pfevozech zemielych osob; evidenci o
anatomicko-patologickém odpadu vede oddélenc;

Evidenci provadi pracovnik pohtebni sluzby, ktery na vyzvu nemocnice, prohlizejiciho
1ékate, Policie CR nebo rodiny zesnulého, lidské pozistatky/lidské ostatky fadné prevzal a
ulozil do chladiciho nebo mraziciho zafizeni;

K evidenci prepravy lidskych pozustatki/lidskych ostatkl slouzi jizdni vykazy jednotlivych
vozidel provozovatele s povinnosti evidovat zde datum, Cas vyjezdu a piijezdu vozidla,
vyjezdni misto, cil cesty, stav pocitadla tachometru, ujeté km, udaje o lidskych
pozistatcich/lidskych ostatcich a udaj o tidici;

Vykazy ptedavaji zaméstnanci pribézné, nejméné vSak jednou tydné, povéfenému
zaméstnanci pohiebni sluzby ke kontrole, k jejich svazani a nasledné archivaci po dobu ti
let;

Evidence o manipulaci s lidskymi pozistatky/lidskymi ostatky - v prostorach docasného
uloZeni - je vedena ve vazané knize (nebo v elektronické podobé s tiskovymi vystupy
ro¢nich sestav s naslednym svazanim) provozovatele v rozsahu:

I. Jméno a pfijmeni lidskych pozlstatkl (je-li znamo), pohlavi, vek, vyska, véha, stupen
rozkladu (nizka, stfedni, celkovd dekompozice)

II. Zptsob oznaceni téla 1ékafem

[II. Nesnimatelné ndhrady (z Listu o prohlidce zemfielé¢ho)

IV. OS8aceni nebo jeho ¢asti a osobni véci

V. Datum a misto narozeni (je-li zndmo), misto, datum a ¢as imrti

VI. Misto, ¢as a datum prohlidky Iékatem

VII. Datum, ¢as a misto pfevzeti

VIII. Datum a ¢as uloZeni do vyhrazenych prostor (chladirna/mrazirna)

IX. Druh rakve ¢i jiné obdobné schranky, vystylka, obleceni

X. Transportni vak



XI. Odvoz a zpétny dovoz lidskych pozistatkt (lidskych ostatkil) - datum, ¢as a cilové misto
pievozu na pitvu/z pitvy nebo do mista pohibeni a zpét do vyhrazenych prostor a podobné
XII. Datum, ¢as a misto rozlouc¢eni

XIII. Datum, ¢as a misto piedani lidskych pozistatka nebo lidskych ostatki k pohibeni na
pohftebisti, nebo ke zpopelnéni v krematoriu, ptipadné jiné pohiebni sluzbé

XIV. SPZ vozidla, které piepravu provedlo

XV. Kopie listu o prohlidce zemielého a doklad o zpopelnéni nebo pohibeni budou ulozeny
ve spisovné pohiebni sluzby.

Clanek 10 - Zavérecnd ustanoveni

e Rad pohiebni sluzby je k dispozici k nahlédnuti v kancelafi pohiebni sluzby mésta Liberce a
to v budové Liebigovy vily a dale v kancelafi v budové krematoria. Na pozadani mize byt
poskytnut smluvnim partneriim;

e Rad je dale umistén na strankach www.liberec.cz, odbor spravy vefejného majetku;

e Rad pohiebni sluzby je dale umistén ve vyvésni skiini umisténé u hlavniho vstupu do
administrativni ¢asti budovy krematoria;

e Provozovatelem a vlastnikem krematoria v Liberci je statutarni mésto Liberec;

Clanek 18 - Uginnost

e Tento fad pohfebni sluzby nabyva t¢innosti dne 1. 7. 2018.

Tento R4d byl schvalen Krajskou hygienickou stanici v Liberci pod &.j. KHSLB 12860/2018.
Tento Rad schvalila rada mésta Liberce dne 19. 6. 2018 usnesenim &islo 782 /2018.


http://www.liberec.cz/
Červinka Ondřej勀


Červinka Ondřej␰
Tento Řád byl schválen Krajskou hygienickou stanicí v Liberci pod č.j. KHSLB 12860/2018.
Tento Řád schválila rada města Liberce dne 19. 6. 2018 usnesením číslo 782 /2018.�


